
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

  
 

 السجل

 العام للىثائق

GLP- 5.10-05-01 

 

 

 رهس الىثيقت اسن الىثيقت ث

الجهت 

الوسؤولت عي 

 الاعذاد

الجهت 

الوسؤولت 

 عي الحفظ

هكاى 

 التىاجذ

 حالت الىثيقت

رة
اد

ص
 

لت
عذ

ه
 

اة
لغ

ه
دة 

ار
و

 

هكاى 

 الحفظ
 تاريخ التىثيق

            

            

            

            

            

            

            

            

 وزارة التعلين العالي والبحث العلوي

 جهاز الاشراف والتقىين العلوي

اعتواد الوختبراث قسن  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

  
 

 سجل   إصذار الىثائق

GLP- 5.10-02-01 

                                 الرمس                                                   اسم الىثيقت ث
 طلب  تاريخ

 الإصذار
 الملاحظاث تاريخ الإصذار جهت الإصذار

      

 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

والبحث العلميوزارة التعليم العالي   

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبراث قسم  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

 

  

 

 سجل تسلين الىثائق

GLP-5.10-06-01 

 ث

 الجهت  الوستلوت الىثيقت

 رهسها اسن الىثيقت
حالت 

 الىثيقت

عذد 

 النسخ
 الاستلامتاريخ  التىقيع اسن الوستلن الشعبت

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 وزارة التعلين العالي والبحث العلوي

 جهاز الاشراف والتقىين العلوي

اعتواد الوختبراث قسن  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

  

 

 سجل إلغاء الىثائق

GLP-5.10-04-01 

 

 الرمز اسم  الوثيقة ت
تاريخ طلب 

 الإلغاء
 جهة الإلغاء

تاريخ 

 الإلغاء
 الملاحظات

      
 

 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبرات قسم  



 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 سجل تعديل  الوثائق

GLP-5.10-03-01 

 

زالرم اسم الوثيقة ت  الفقرات الجديدة الفقرات المعدلة 
تاريخ 

 الإصدار

جهة 

 الإصدار
 الملاحظات

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 سجل الإجراءات التصحيحية

GLP-5.2.4-02-01 

 تاريخ الطلب نىع الإجزاء رقن الطلب
وصف حالت عذم 

 المطابقت

المختبز المعني 

 الطلبب

تاريخ 

 التنفيذ

تاريخ انتهاء 

 الإجزاء

 

 الملاحظاث

 

 
       

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 

 

 وسارة التعلين العالي والبحث العلمي

 جهاس الاشزاف والتقىين العلمي

اعتماد المختبزاث قسن  



 

  جزاء تصحيحيطلب ا

GLP-5.24-01-01 

 العذد:                                                                                                   الوختبز  :   

 التقزيز الوعتوذ لتشخيص حالاث عذم الوطابقت :                                                   التاريخ :    /    / 

 التاريخ الزقن عنىاى التقزيز ث

    

 

 وصف حالت عذم الوطابقت :

 استبذال جهاس قياس القذرة  :  الإجزاءاث الوطلىبت للوعالجت 

 هقذم الطلب                                 م.الوختبز                                         

 الاسن     :                                الاسن    :                                          

 التىقيع    :                                التىقيع  :                                          

 التاريخ    :                                التاريخ :                                         

 التذقيق على تنفيذ الإجزاء :

 الولاحظاث ذققاسن الو تاريخ الانتهاء تاريخ التذقيق

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

العالي والبحث العلميوسارة التعلين   

 جهاس الاشزاف والتقىين العلمي

اعتماد المختبزاث قسن  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 سجل طلثاخ الأجزاءاخ الىقائيح

GLP-5.6.3-02.02 

رقم 
 الطلب

 تاريخ الطلب نوع الإجراء
  حالة عدم
المطابقة 
 المحتملة

 المختبر
تاريخ 
 التنفيذ

تاريخ 
انتهاء 
 الإجراء

 الملاحظات

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 

 

 

 

والثحث العلويوسارج التعلين العالي   

 جهاس الاشزاف والتقىين العلوي

اعتواد الوختثزاخ قسن  



  

 

 وقائيطلة اجزاء 

GLP-5.6.3-01-01 

 :العذد                                                                                                   :    الوختثز  

 التاريخ :    /    /                              التقزيز الوعتوذ لتشخيص حالاخ عذم الوطاتقح :                      

 الزقن الاسثاب الوحتولح لعذم الوطاتقح خ
 التاريخ

 

    

   وصف حالح عذم الوطاتقح :

  : الإجزاءاخ الوطلىتح للوعالجح 

 م.الوختثز                                         هقذم الطلة                                       

 الاسن    :                                               الاسن     :         

 التىقيع  :                      التىقيع    :                                  

 التاريخ :                  التاريخ    :                                     

 التذقيق على تنفيذ الإجزاء :

  الولاحظاخ اسن الوذقق تاريخ الانتهاء تاريخ التذقيق

 

 

 

 

    

 

 

 وسارج التعلين العالي والثحث العلوي

 جهاس الاشزاف والتقىين العلوي

اعتواد الوختثزاخ قسن  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 رقم الصادر:

 التـــأريــخ :



 

  

 

 سجل تذريب المنتسبين

GLP-5.2.3-00-01 

 جهت التذريب اسم البرنامج التذريبي ث

 الفترة
 

 المذة
 التقييم

 الى من

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبراث قسم  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

  

 

 سجل الذوراث التذريبيت

GLP-5.5.3-00-01 

 الى مه مىضىع الذورة اسم الذورة ث
مكان 

 الذورة
 الملاحظاث أسماء المحاضريه أسماء المشاركيه

        

 

 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

والبحث العلمي وزارة التعليم العالي  

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبراث قسم  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 



  

 

الأجهسة ضبط سجل  

  :الوختبر أسن

  :الوختبر رهس  ...............

 

 الولاحظاث العذد قياش الترهيس جهت الصنغ اسن الجهاز ث

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبراث قسم  



  

 

 الصيانت والمعايرة

  الوختبراسن 

  اسن الجهاز

  وحذة القياش  جهت الصنغ  الرقن التسلسلي

الرقن 

 الوختبري
  الذقت  تاريخ الصنغ 

 الولاحظاث:

 

 

 

 

 

 الوعايرة الصيانت

 الولاحظاث تاريخ الوعايرة هذة الوعايرة الولاحظاث تاريخ الصيانت نىع الصيانت

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 التىقيغ:

 

 

 

 التىقيغ: التىقيغ:

 م.الوختبر:

 

 

 هصادقت ر.القسن: ر.اللجنت:

 /      /2022  /      /2022  /      /2022 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

الاشراف والتقىيم العلميجهاز   

اعتماد المختبراث قسم  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 سجل التجارب

GLP-5.2.3-00-01 

 ث

المختبر 

أو 

               الىرشت

          الغايت من التجربت   اسم التجربت
عذد الاجهسة 

 المستخذمت 

التجربت نتائج  

 الملاحظاث
 مطابق

غير 

 مطابق

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

 
 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبراث قسم  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

  
 

 جرد معذاث و تجهيساث السلامت المهنيت

GLP-5.7.2-02 

 الرمز اسم الجهاز
العدد في 
 السجلات

العدد 
 الفعلي

 الملاحظات حالة الجهاز مكان التواجد

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

والبحث العلميوزارة التعليم العالي   

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبراث قسم  



 
 

 
 

  
 

 تقرير التفتيش

GLP-5.7.2-01 

 

 اسم المختبر:

 تاريخ التفتيش :

 سبب التفتيش :

 الملاحظات حالة الجهاز العذد اسم الجهاز

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

  :التىصيات

 

 

 

 

 

 

 

  العميذ                             مسؤول الاعتماد  المختبري               مذير المختبر                 المذقق       

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبراث قسم  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



  
 
 

 التذقيق الذاخليسجل خطت 

GLP-5.2.2-06-01 

 التاريخ العذد
اسم و رقم الفقره 

 المرجعيت
 الىثائق المرجعيت

رئيس و اعضاء 

 فريق التذقيق

تاريخ 

 التذقيق
 المسؤول المباشر

البذء و 

 الانتهاء
 الملاحظاث

         

 

         

         

         

         

         

         

         

         

 
 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبراث قسم  



 رقم برنامج التذقيق :.1

 رقم التقرير :.2

 موضوع التذقيق :.3

 نوع التذقيق :.4

 القائم بالتذقيق السابق :.5

 ملخص التذقيق :.6

: المقابلت 

: عمليت التذقيق 

: المقابلت الختاميت 

: المتابعت 

 الملاحظاث :.7

 اسم رئيس فريق التذقيق وتوقيعه :

 التاريخ :     /     /   

 
  

 
 

 تقرير التذقيق الذاخلي

GLP-5.2.2-04-01 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبراث قسم  



 
  

 

 قائمت تحقق للتذقيق الذاخلي

(GLP-5.2.2-03-01) 

 موضوع التدقيق :                      رقم برنامج التدقيق :
 

 المراجع :
 

المتطلبات بصيغة  عناصر التدقيق
 اسئلة

المطابقة من عدمها )نعم / 
 كلا(

 الملاحظات

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 اسم رئيس فريق التذقيق وتوقيعه :

 التاريخ :     /     /   

 
 
 
 
 
 
 
 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبراث قسم  



 
  

 

 برنامج التذقيق 

(GLP-5.6.2-01-01 

 

 فترة التدقيق نوع التدقيق :

 عند الحاجة سنوي فصلي شهري الشهر السنة

      

 

 ت
موضوع 

 التدقيق

المختبر 
المدقق 

 عليه
 المسؤول المباشر التاريخ

اسماء لجنة 
 التدقيق

 الملاحظات

       

       

       

       

       

       

       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                          

 العميذ              رئيس فريق التذقيق            مسؤول وحذة الاعتماد المختبري                        

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبراث قسم  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

                                       

 

 

 رقم الصادر:

 التـــأريــخ :



  

 

 سجل تقارير التذقيق الذاخلي

GLP-5.2.2-05-01 

 التاريخ العذد

اسم و رقم 

الفقره 

 المرجعيت

المختبر 

المذقق 

 عليت

 تاريخ التذقيق
اعضاء فريق 

 التذقيق

رقم 

 التقرير

طلب الاجراء 

بعت و االمت التصحيحي

غلق 

 المىضىع
 التاريخ العذد

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

العلميوزارة التعليم العالي والبحث   

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبراث قسم  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

  

 

 الإداريتسجل المزاجعت 

GLP-5.10.3-00-01 

 

   

رقم 

 المزاجعت

تاريخ 

 المزاجعت
 الملاحظاث الإجزاءاث المتخذة التقاريز المعتمذة

تاريخ 

 المتابعت

 مسؤول المتابعت

 

 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 رقم الصادر:

 التـــأريــخ :

 وسارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جهاس الاشزاف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبزاث قسم  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

  
 

 سجل حىادث و اصابات العمل

GLP-5.7.2.03 

 أولا : تملئ الاستمارات من قبل مسؤول المختبر الذي وقع فيه الحادث أو الإصابة 

 الاسم الرباعي واللقب :

 التولد :

 التحصيل الدراسي :

 طبيعة العمل :

 الإصابة :     اليوم )    (  الساعة )       (تاريخ 

 ثانيا :تملئ من قبل وحدة المهنية :

 طبيعة الإصابة 

 كدمة       بتر        كسر         حرق         جرح        اغماء

 سبب  الاصابة  –ب 

 أخرى الماكنة       نقل مواد       سقوط             تصادم      تلوث  بيئة العمل        

 موقع  الاصابة  –ث 

 الاصابع         اليد      القدم       العين       الرأس         اخرى 

 ثالثا : وصف مختصر للحادث أو الإصابة

 

 

 وحدة السلامة المهنية                  مدير المختبر                    العميد

 

والبحج العلمي وزارة التعليم العالي  

 جهاز الاشراف والتقىيم العلمي

اعتماد المختبرات قسم  



 مسؤول المختبر 

 (                                                                            رقم الاصذار :       (صفحت )     ( من 

 التاريخ :                                                                                                          

 

 

 

 

 

    التاريخ 

 : وحذة قاعذة البياناث 

 : اسم الىثيقت 

 : تسلسل الىثيقت 

 : رقم الاصذار 

 : نىع الاجراء المطلىب اتخاره 

 اصذار                              تعذيل                                 الغاء                              

 : وصف الاجراء المطلىب 

 

 

 

 :الأسباب 

 

 

 رأي مسؤول لاعتماد المختبري 

 

 مسؤول                  مسؤول                    الجهت      

 العميذ                               الاعتماد المختبري          وحذة قاعذة البياناث   المنظمو للطلة     

 

 استمارة طلب او الغاء طلب او تعديل طلب

 GLP -5.10.01.01    النموذج 


